ПОЛОЖЕНИЕ

о правилах   посещения учебных занятий

участниками образовательного  процесса
 КГКП «Костанайский индустриально-педагогический колледж»
1. Общие положения

1.1 Настоящее Положение устанавливает порядок посещения учебных занятий участниками образовательного процесса (администрация, председатели ПЦК, преподавателями, мастерами производственного обучения)  и призвано обеспечить:

· Права студентов на получение образования не ниже государственного стандарта в соответствии;

· Права преподавателей на свободу творчества;

· Права администрации на осуществление контроля.
1.2 Под учебным занятием (определенным Уставом колледжа, учебными планами, расписанием) понимается: 

· Уроки;
· Лабораторные и практические занятия;
· Факультативные занятия;
· Уроки в рамках дополнительных услуг;
· Занятия спецгруппы; 
· Индивидуальные и групповые занятия;
· Кружки;
· Спортивные секции.  
2  Посещение учебных занятий администрацией колледжа.

2.1 Администрация колледжа посещает учебные занятия в соответствии с планом работы колледжа по следующим разделам этого плана: 

· Контроль за соблюдением законодательства в сфере образования;
· Внутриколледжный контроль и руководство;
3 Основными целями посещения уроков являются:

3.1 Помощь в выполнении профессиональных задач;
3.2 Контроль за деятельностью преподавателей по вопросу усвоения студентами знаний, умений и навыков; 
3.3 Контроль за соблюдением законодательства в сфере воспитания и обучения;
3.4 Повышение эффективности результатов работы колледжа. 
4 Порядок посещения занятий администрацией:

4.1 Администратор предупреждает преподавателя о своем посещении его урока за 5-10 минут до начала урока;
4.2 Администратор имеет право:

· ознакомиться с планом и конспектом урока;
· собрать и посмотреть тетради студентов;
· если это необходимо, беседовать со студентами после занятий на интересующую его тему в присутствии преподавателя;

4.3 Во время посещения занятий администратор не имеет права:

· вмешиваться в ход его проведения;
· выходить во время урока;
· уходить до звонка;

4.4 После посещения занятия обязательно собеседование администратора и преподавателя по следующим направлениям:

· самоанализ урока преподавателем;
· анализ, посетившим урок;
· согласование выводов преподавателем и администратора по результатам посещенного урока.
5. Посещение занятий преподавателями колледжа.

5.1 Преподаватели, участвующие во взаимоконтроле, посещают учебные занятия по графику, составленному на  ПЦК. 
5.2 Цели посещения уроков педагогами:

· развитие профессионального мастерства педагогов, уровня методической работы;
· повышение уровня освоения студентами учебных знаний, умений, навыков;
· повышение качества усвоения студентами государственного образовательного стандарта по предмету;
· выполнение учебных программ по предмету;
· обобщение передового педагогического опыта. 

5.3 После посещения учебных занятий проводится собеседование, где согласовываются выводы по результатам посещения.    
6.Оформление документов при посещении уроков.

Результаты посещения учебных занятий всеми участниками образовательного процесса обязательно оформляются документально. Заполняется анализ урока единого образца (прилагается).
В зависимости от значимости для колледжа результатов посещения уроков пишется справка, которая обсуждается и визируется:

· на заседании ПЦК;
· на заседании методического совета;
· на совете при директоре;
· на педагогическом совете;
· на родительском собрании.  
Сабақты талдау

Анализ урока
Урока по _____________________________________________________________________ сабағы бойынша                                                                                                                      

Сабақ өткізілді  Урок проведен «____» _________20 __ж.          в группе _______________  топта 

Оқытушы
Преподаватель  _____________________________________________________________________________________
Сабақтың тақырыбы

Тема урока___________________________________________________________________________
Сабаққа қатысу мақсаты 

Цель посещения  _____________________________________________________________________

Сабақтың тип
Тип урока____________________________________________________________________________
Қатысқан оқушылар  
             тізім   бойынша  саны
Присутствовало студентов   _______________      по списку______________________________
Оқу-жоспарлау құжаттамаларының  болуы

Наличие учебно-планирующей документации _____________________________________________ 
Сабақта көрнекі және  техникалық құралдарды қолдануы 

Применение на уроке наглядных пособий, технических средств ______________________________
САБАҚТЫҢ БАРЫСЫ

ХОД УРОКА

1. Сабақтың қойылған мақсаттарына бағытталуы (бірыңғай үш мақсатқа жету)
Целевая направленность урока (постановка триединой задачи)_______________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Үй тапсырмасын сұрау және бағалау (нұсқаулықтар)
Опрос и оценка домашнего задания.
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Жаңа материалды игеру (уақыты, бекіту жолдары және меңгеру нәтижелерін анықтау)
Изучение нового материала  ( время, способы закрепления   и выявления результатов усвоения).

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Сабақ барысындағы білім алушылардың өзара ойлау әрекетін ұйымдастыру деңгейі
Уровень  организации самостоятельной мыслительной деятельности студентов во время урока.  
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.  Сабақта қолданылған оқыту әдістері және жолдары, олардың тиімділігі
Методы и приемы обучения,   использованные на  уроке и их эффективность.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

	

	



 Қорытындылары  мен ұсынысы
 Выводы и предложения  _____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Талдауды құрастырды:
Анализ составил:____________________________________________________________________________

Оқытушы талдаумен таныстырылды
С анализом преподаватель ознакомлен__________________________________________________________________________

 «_____»  __________ 20 ___ж.          

Өндірістік оқыту сабағының талдауы
Анализ урока производственного обучения

Урока по ______________________________________________________сабағы бойынша                                                                                                                      

Сабақ өткізілді/Урок проведен «____» _________20     ж. в группе ______________  топта 

Ө/о шебері\Мастер п/о  ________________________________________________________________
Сабақтың тақырыбы\Тема   урока_______________________________________________________
Сабаққа қатысу мақсаты 

Цель посещения______________________________________________________________________
Қатысқан оқушылар саны
                 тізім   бойынша  саны
Присутствовало студентов    ________________              по списку____________________________
Оқу-жоспарлау құжаттамаларының  болуы

Наличие учебно-планирующей документации______________________________________ _______                                                                                             Сабақта көрнекі және  техникалық құралдарды қолдануы 

Применение на уроке наглядных пособий, технических средств______________________________ ____________________________________________________________________________________
САБАҚТЫҢ БАРЫСЫ
                                                                 ХОД УРОКА

1.Сабақтың ұйымдастыру, құрамы және қамтамасыз етілуін талдау
Анализ форм организации, содержания и оснащения урока:
- ө/о шеберінің және студенттердің сабаққа дайындығы (жабдықталуы, студенттердің жұмыс орындармен,жұмыстармен,өндірістік тапсырмалармен қамтамасыз етілуі )

-готовность мастера п/о и студентов к уроку(оснащение, организация рабочих мест студентов, обеспечение студентов фронтом работ, производственными заданиями)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                     __________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
- меңгерілетін материалдың құрамы және ерекшеліктері (қол жетімділігі,кәсіптік маңызы,біліктерін өңдеу,қалыптастыру,бекіту)

-содержание и особенности изучаемого материала (  доступность,   профессиональная значимость, отработка, формирование и закрепление умений)                                                    

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

    ___________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________                                     
- меңгерілетін материалдың теориямен байланысы

-связь изучаемого материала с теорией                                                                              ________________________

2. Ө/о шебері әрекет етуінің талдауы/Анализ деятельности мастера п/о
- сабақ тақырыбы,мақсаттарын,жоспарын тұжырымдау

- формулировка темы, целей, плана урока                                                                           ________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

- оқу уақытын тиімді пайдалану

-эффективность использования учебного времени                                                            
_____________________________________________________________________________________

                                                         ________________________________________________________

Таныстырма нұсқаулықтар-өткізу әдістері,студенттерге қол жетімділігі

вводный инструктаж- методы проведения,  доступность его для студентов                                         _____________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ағымдық нұсқаулық (ө/о шеберінің студенттердің жұмыс орындарын қарау жоспары, ағымдық нұсқаулық тиімділігі)

Текущий инструктаж ( эффективность текущего инструктажа, планомерность обходов мастером п/о рабочих мест студентов____________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Қорытынды нұсқаулық құрамы (студенттермен орындалған жұмыстардың бақылауы ұйымдастыру, қойылған бағалардың сапасына және бекітіліген нормаларға сай болуы)

Содержание заключительного инструктажа (организация контроля выполненных студентами работ, соответствие выставляемых оценок качеству и установленным нормам)  _____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
 ____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

3. Студент әрекетін талдау/Анализ деятельности студентов
- сабақтағы іскерлік белсенділігі

-деловая активность и занятость на уроке                                                                               ______________________

____________________________________________________________________________________

-ББД жолдары мен қалыптасудың деңгейі/

уровень отработки приемов и сформированности ЗУН                                                        __________________

	
	


Қорытындылары  мен ұсынысы
 Выводы и предложения  _____________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Талдаудықұрастырды\Анализсоставил:____________________________________________
                                                                                                      (Т.А.Ә.қолы)/ (ФИО,роспись)
Оқытушы талдаумен таныстырылды
С анализом  мастер п/о ознакомлен_______________________________________________

                                                                                                                     (Т.А.Ә.қолы)/ (ФИО,роспись)
 «_____»  __________ 20 ___ж.          

Оңтайлы нәтижесі        


 Положительные стороны


_________________________________________


_________________________________________


_________________________________________


______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________





Ескерту


Замечания


_______________________________________


_______________________________________


_______________________________________


_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________





Оңтайлы нәтижесі


Положительные стороны


____________________________________


____________________________________


____________________________________


________________________________________________________________________________________________________________________________________________





Ескерту


Замечания


___________________________________


___________________________________


___________________________________


____________________________________________________________________________________________________________________________________________









